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Curriculum vitae
Europass

Informatii personale
Nume / Prenume | BOGEAN OCTAVIANA CARMEN
| Ghe. Doja nr.6, cod postal 800486, Galati, Romania

Adresi(e)

Telefon(oane) |

Fax(uri)
E-mail(uri)

Nationalitate(~tati)
Data nasterii

SEX

Locul de muncs vizat /

Mobil;

bvb20 06(@yahoo.com
' romana

22.07.1967

. feminin

Domeniul ocupational :

Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitit
principale

Numele si adresa

angajatorului |

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitai si responsabilititi

Numele si adresa

| 15.04.2016 — prezent

! Referent

| S.C. APA—CANAL S.A.

2007 -29.02.2016
_1 Agent monitorizare

i S.P. Ecosal Galati

angajatorului

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitifi si responsabilitati
principale

Pagina /- Curriculum vitae al | Pentru mai multa informafi despre Europass accesaj

MNume Prenume

| Mai 2006 — funie 2007
- Secretar

' Organizarea activitatii zilnice, stabilirea relatiilor cu clientii S. C.

Conprest

- 5.C. CONPREST SRL Galati

i © Comunitatile Europene, 2003 20060628

0744308758

| Monitorizare personal, implementarea strategiei societatii
principale |

i pagina: hitp:feuropass.cedefop.europa.eu



Perioada |

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale
Numele si adresa

1997 — 2004
Administrator firma

angajatorului |

Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitadfi i responsabilitaii
principale

Numele g1 adresa !

angajatorului |

Perioada
Funciia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale b

Numele gt adresa |
angajatorului

Educatie si formare

Perioada °

Calificarea / diploma obtinuta

Numele i tipul institutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Pagina / - Curricutum vitae al

Nume Prenume

Monitorizarea activitatii societatii, conducerea activitatii, arhivare
documentelor stabilirea de relatii cu clientii, prospectarea pietii.

S.C. BEBETTO SRL

1991 - 1993

|

- SECRETARA

' Aplicarea procedurilor de primire, distribuire si transmitere

corespondentei , a documentelor si de comunicare a deciziilor si hotararile
, dar si implementarea acestora. Aplicarea prevederilor legale in domeniy
educationaI.Monitorizarea si gestionarea documentelor/corespondentei.

Scoala generala nr. 10 Galati

1983 — 1991

Dactilograf / ajutor analist programator

Stabilirea relatiilor organizatorice ,cooperarea si reprezentarea societatii
cu diferiti clienti.

Asistenta tehnica si consultatii de specialitate.

Serviciu de expertiza asupra echipamentelor primite — livrate.

Statiunea pentru Mecanizarca Agriculturii Sendreni , Galati

2014 -30.03.2015
Operator introducere , validare si prelucrare date

FAPM Bucuresti

" Pentry mai mulie informatji despre Europass accesat pagina: hitp:feuropass.cedefon.eurapa.eu
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Perioada
Calificarea / diploma obtinuti

14.11.2013 - 27.12.2013

Inspector in domeniul Securitatii si Sanatatii in munca

Numele si tipul institutiei de

invatdmant / furnizorului de
formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuti

Numele s1 tipul institutiei de
Invaiimant / furnizorului de

formare

Perioada
Caiificarea / diploma obtinuti

Numele si tipul institutiei de
Invafimant / furnizorului de
formare

Perioada
Calificarea / dipioma obtinut3

Numele si tipul mstitutiei de
invatdmant / furnizorului de
formare

Pagina / - Curriculum vitae al

Asociatia PRO JOB lasi

| 2008 - 2010
%Licentia‘t in Stiinte ale Comunicarii

| Universitatea ,,Danubius , Galati / Facultatea de Stiinte ale Comunicarii s
Relatii Publice

1989 - 1999
Ajutor analist — programator

Analiza si proiectarea sistemelor si produselor informatice de gestiune

{FELIX - MIND)
+ Centrul de Perfectionare in Informatica pentru Management Bucuresti

1988

Stenodactilografie

Casa de Cultura a Tineretului Galati

| Pentru mai multe informatii despre Europass accasall paging: hiip:/feuropass.cedefop.europa.eu
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Aptitudini si competente
personaie -

Limba(i) materni(e) Romana

Limba(i) straini(e) .

cunoscuti(e) |
Autoevaluare ' in;elegeﬂél - Vorbire ' Seriere
Nivel european (*) | Ascultare Citire “Participare la  Discurs oral Exprlmar‘
| ~ conversatie | | scrisd
Limba engleza | Bl . Bl o Bl Bl - Bl
Limba franceza | Bl | | BI Bl Bl | . BI

(% .Nﬁfe.lul Cadrului European Co.mun dé-IReferinfif Pentru Limbi Strdine

Competente si abilitati = Spirit de echipa dobandit de-a randul timpului in cadrul activitatilor ;

sociale |

Competenie §i aptifudini « Experienta dobandita ca administrator si secretara a determinat
organizatorice | dobandirea unui spirit managerial care determina o buna organizare a
~activiatii;

Competenite $i aptitudini ' Bune competente de cominicare dobandite prin experienta proprie de
tehnice  manager de firma;

Competenie si aptitudini de O buna cunoastere a instramentelor Microsoft Office;
utilizare a calculatorului |

Permis(e) de conducere | Categoria B
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